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LIVRET DE FORMATION : INITIATION MOODLE

Présentation de |'outil

Moodle est ce qu'on appelle un LMS (Learning Management System),
c'est-a-dire un systéeme de gestion de |'apprentissage. En d'autres
termes, c'est une plateforme en ligne qui permet de créer, organiser et
animer des formations.

Moodle existe depuis 2002 et est aujourd’hui I'un des LMS les plus
utilisés au monde. Il est utilisé dans plus de 230 pays et par environ 213
millions d'utilisateurs.

C'est un outil personnalisable, qui s‘adapte & vos pratiques et & vos
objectifs pédagogiques, que vous soyez face & un public d'éléves,
d'apprentis, de stagiaires adultes ou encore des étudiants du supérieur.

Les avantages de l'utilisation de Moodle

La plateforme Moodle peut étre utilisée :
e En distanciel synchrone : en temps réel, par exemple en utilisant de la
visioconférence ou des travaux de groupes
e En distanciel asynchrone : chacun avance & son rythme, les activités sont
réalisées en autonomie mais sont quand méme suivies
e En présentiel : pour un cours hybride, pour un groupe entier ou seulement
quelques individus

* Moodle existe également en application compatible avec beaucoup de
modéle de téléphone ou de tablette

* Moodle favorise la différenciation pédagogique, en proposant des contenus
adaptés aux différents niveaux ou besoins

e Un LMS c'est aussi le cartable numérique de I'enseignant : tous ses contenus
regroupés, & jour, accessibles partout, tout le temps.
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LES INDISPENSABLES POUR COMMENCER A UTILISER MOODLE

Pour pouvoir modifier quoi que SL " Mode d &dition u]._'j.

ce soit dans votre cours Moodle,
il faut passer en mode édition,

en haut & droite de votre fenétre \ S SL . Mode d'édition D

Puis vous pouvez naviguer & votre guise sur la plateforme, mais c’est grace & I'onglet
“Mes cours” que vous aurez accés & tous les cours auxquels vous étes inscrits, quel que

soit votre statut sur ce cours.

¥ Merdrig"ac‘l' Accueill Tableau de bord Mes cours  Administration du site

Lycée du Paysage Commence af C*

Mes cours

Vue d'ensemble des cours

| Tout ~ | | Rechercher | | Trier par dernier acces v | | Carte ~

Vous serez susceptible d'étre inscrit sous trois statuts différents & un cours :

o Etudiant : c'est le méme statut que vos apprenants, avec ce statut vous pouvez
pratiquer les activités et consulter les documents en ligne mais vous étes restreints
dans la consultation des notes des autres apprenants et dans vos accés.

» Enseignant : c'est le statut qui permet de tout modifier dans un cours : sa
structure, ses contenus, ses activités et de consulter les résultats des apprenants.

( seuls les gestionnaires peuvent attribuer ce réle )

» Enseignant non éditeur : c'est le statut qui permet de consulter les mémes
choses qu'un étudiant mais aussi ce qui leur serait dissimulé ( cours cachés ou
résultats ) mais ne peut rien modifié, utile pour montrer ses contenus & un

confrére.
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PARAMETRES D’UN COURS

Cours Paramétres Participants Motes Rapports Plus

Lorsque vous arrivez sur un cours, le panneau de contréle du cours
ressemble a ceci. L'onglet “Cours” contient tout les contenus/activités que
vous avez mis en ligne. L'onglet “Parameétres” ( encadré en rouge ) vous
permet de changer plusieurs choses dans votre cours, y compris le format.

@Format de cours
Format (7] | Une section par onglet +
Sections cachées 7] | Sections cachées affichées comme non disponibles B
Cacher la barre d'onglets 7] | MNon % |
Mode de visualisation de la section 0 @ | Comme un onglet +
Utiliser le résumé de la section 2] | Nan, afficher par défaut 2

comme modéle

Afficher les icdnes dans les lien vers @ | MNon % |
les ressources dans le résumé ) }

Vue des onglets (2] | Par défaut H
Utiliser la navigation entre les 2] | Utiliser la valeur du site par défaut 2
sections h

Dans ce cas, nous utilisons le format “Une section par onglet” mais
P g

plusieurs formats sont utilisables selon |'utilisation que vous souhaitez faire

de vos contenus sur Moodle.

Le format une section par onglet correspond & I'image ci-dessous

Cours Faramétres Participants Motes Rapports Plus
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LA GESTION DES ONGLETS

Si vous choisissez également le format “ Section par onglets”, vous aurez
sirement envie d'ajouter des onglets, pour se faire, rien de plus simple, il y
a un petit + disponible & la suite de vos onglets existants.

ATTENTION : Pour choisir la place a laquelle vous souhaitez créer votre
onglet, positionnez vous dans l'onglet précédent I'emplacement ou vous

souhaitez créer votre onglet.

Htiation a la plateforme Moodle

Cours Paramétres Participants MNotes Rapports Plus «

Présentation Les Documents Les Liens Les Rendus

Par exemple ci-dessus, pour créer un onglet entre “Présentation” et “Les Documents”, je dois me
placer dans I'onglet “Présentation” et ensuite appuyer sur le + au bout de la ligne.

En plus d'ajouter de nouvelles sections, vous @
pouvez également en supprimer, ou encore en

dupliquer ou en cacher grace aux trois petits Modifier la section

points disponibles en haut & droite de votre Marquer la section

fenétre de section. " Dupliquer

er Déplacer a droite

z 2 2 Cacher la section
VOUS aurez egolemen‘r acces dux porome‘rres de

B ® ¥ ) O &%

. . .r. . Supprimer une section
la section en cliquant sur “Modifier la section”

Vous pourrez, entre autres, jouer sur la profondeur de votre section pour en faire
une section principale ou une “sous-section” de celle se trouvant juste avant.

Profondeur (2] [ Mormal, comme 'onglet de premier niveau # ]

Le texte du premier onglet dans le niveau dué@

Normal, comme l'onglet de premier niveau ‘
dessous

Descendant de I'onglet précédent
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LES ACTIVITES DE MOODLE

Une fois votre cours paramétré

et vos onglets créés, vous allez

ajouter des activités & votre :
+ Ajouter une activité ou ressource

cours grdce A ce bouton

disponible au bas de la page
de votre cours.

Ajouter une activité ou ressource x ” existe p|u3|eurs ’rypes
d’activités/ressources
[LRecnercnr ] dans Moodle
Favaris Tout  Activités Ressources reconnoissobles grace (‘]
un code couleur.
¢ B B B A
Actité e Bleu : consultation/
Educagri Chat Devoir Dossier Fichier H&P
* @ * o * @ * © * © * @ ressources
e Rose : interactif/
2 O E oo
E . ® = réalisation
Zone texte et
Questionnaire Sondage Test URL média ° Ver‘l' : Collqborqﬂf/
* O * O * O * O * 0 ’
communaute
A 'image de la section, les
activités/ressources aussi possédent un menu @
en cliquant sur les trois petits points. # Paramétres
+ Déplacer
o 2 Déplacer a droite
Attention : L'accés au menu se ressemblent, 3 Dép
. r . . @ Cacher
alors vérifiez bien que vous étre dans le 2 Dui
upliquer
/) n A o o V4 o N
cadre” d'une activité pour avoir accés au O Attibution des réles
menu de 'activité et pas a celui de la section @ Supprimer
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LA GESTION DES PARTICIPANTS

Cours Parametres Participants MNotes Rapports Plus «

| Utilisateurs inscrits s | Inscrire des utilisateurs

wlisateurs inscrits

Correspondance | Un au moins = | | Sélectionner

1

+  Ajouter une condition

28 participants trouves

Pour inscrire des apprenants a votre cours, vous devez utiliser le menu tout en haut
de votre cours dans 'onglet “ Participants” ( encadré en rouge ) et lorsque vous y
étes, vous pouvez cliquer sur “Inscrire des utilisateurs” ( encadré en vert ).

Une fenétre surgissante
apparait, et vous pouvez
inscrire des utilisateurs
individuellement ou alors des
cohortes d'utilisateurs
créées dans la plateforme.
Vous leur attribuez
également un réle entre
“Etudiant” et “Enseignant

non éditeur”

Inscrire des utilisateurs

Options d’inscription

Sélectionner des utilisateurs  Aucune seélection

| Rechercher

Sélectionner des cohortes Aucune sélection

| Rechercher

Attribuer les roles | Etudiant

Afficher plus. ..

Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnés

Annuler

Gardez bien & I'esprit que seuls les utilisateurs inscrits sur votre plateforme pourront

étre inscrits & votre cours, vous ne pouvez pas vous-méme inscrire des utilisateurs

sur la plateforme, ce droit est réservé aux gestionnaires.
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LA SAUVEGARDE DE VOS COURS 1/2

Pour finir, afin de sécuriser vos contenus voire de les importer sur une autre

plateforme, il est possible d'opérer des sauvegardes de vos cours Moodle.

Initiation a la plateforme Moodle

Cours Paramétres Participants Motes Rapports Plus «

—_— Bangue de questions
Importation =
X P ) Banque de contenus

Achévement de cours

1. Sélection de cours » 2. Réglages initiaux » 3. Réglages du sché  Badges C
Compétences
. 1 Filt
Rechercher un cours a partir duc = (
— Open Badges
Sélectionner un cours Plus de 10 cours tro =
Partage de cours
MNom :

v Reéutilisation de cours

Pour cela, utilisez I'onglet “Plus” de votre barre d'outils de cours ( comme ci-dessus )
et cliquez sur “Réutilisation de cours”. Une fois sur la plage, sélectionnez

“Sauvegarde” dans le menu déroulant ( comme ci-dessous ).

Initiation a la plateforme Moodle

Cours Parametres Participants MNotes Rapports Plus ~

—,
Importation %

Importation

I Sauvegarde Llrs » 2 Réglages initiaux » 3. Réglages du schéma m 4. Confirmation et relecture » 5. Effectuer l'importation

Restauration
Copier cours

Réinitialiser

her un cours a partir duquel importer des données :

Sélectionner un cours Plus de 10 cours trouvés, affichage des 10 premiers

Nom abrégé du cours Nom complet du cours

CDR
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LA SAUVEGARDE DE VOS COURS 2/2

Enfin, voici la proposition que je vous fais de paramétrage de sauvegarde pour que
vous puissiez conserver une version de vos cours ou encore les importer sur une
autre plateforme Moodle ( Veiller & ce que la version sur laquelle vous importer soit

la méme )

Reéglages de |la sauvegarde
1 IMS Commaon Cartridge 1.1

I Inclure les utilisateurs inscrits
Anonymiser les informations des utilisateurs
Inclure les attributions de riles
Inclure les activités et ressources
Inclure les blocs
Inclure les fichiers
1 Inclure les filtres
Inclure les commentaires
Inclure les badges

Inclure les événements du calendrier

Inclure les données détaillées d'achévement d'activité
Inclure les journaux du cours
Inclure les historiqgues des notes

Inclure la banque de questions

[ Inclure les groupes et groupements

[ Inclure les compétences

[ Inclure les champs personnalisés

Inclure le contenu de la banque de contenus

I Inclure les fichiers de cours obsolétes

Passer a la derniére étape Annuler




