Fiche n°3 - Documents
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1- Qu'est-ce qu'un espace web partagé ?

2- Utilisation de I'agenda partagé de I'établissement (fourni par
google) :

2.1- Se connecter

IMINISTERE DE L'ALIMENTATICN
E _. ‘ E UAGRICULTURE, DE LA PECHE, SEIGNEMEN!
el s E LA RURALITE ET DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE e A

m SITEDULYCEE
L'accueil

" 8 RECHERCHER FLASH INFO
agenda
. , recherche... Lancer Retrouver Yann et sa comamuse sur la webradio
L'arganigramme
o La webradio
L'actualité
MNous contacter R i
. LYGE'E C.F.A. du Mene - Extranet
Nos coordonnées
EXTRANET Bienvanue sur notre extranat.
Bienvenue LYCEE DU MENE & C.F.A. - MERDRIGNAC (22)
Lot Commerce et Howticulture au Cosur de 1a Brelagne
La plateforme GiBii
Les blogs Bienvenue sur la plateforme pédagoglque du |§'¢é& C.F.A.
Le Wiki ‘ﬁ*
Les réservations 5 @ Bienvenue sur Lycée C.F.A. du Mené
| Moins de spams, beaucoup d'espace et un accés  votre messagerie oll que vous soyez
Connecieevous i ol comte sur
Lycée C.FA, duMené Blenyenue sur votre sanica g messagets Lycée C.FA_ du Mene, fouml par Google. Profitaz dune messagere dlectroniqua pius intutive, efficacs ef utlle
Nom dulllisateur ® Grics 3 la technologie sfficace de blocage des spams de Google, les coumiers incésirables restent en dehors de wotre baite de réception.
@tyceschadumeans fr ® Avecla cherche de Google, les Nl vous evez besoin sont & portée de main et facies & retiouver.

Mot de passs * Envoyaz 0as e-malls, 156z vos nouveaux massages at consultez vos archives instantanement depuis votre talephone.
La vie scolaire o cgrrecis
Les associations —
oo R
Le cahier de texte e
L'EDT du Lycée e e | NOM d'utilisateur : prenom.nom (sans accent)

L'EDT du C.F.A. Mot de passe : ../../....

La santé & la sécurité La résarvation
Le guide web

© 2010 - Extranet du Lycgs & C.F.A_du Mané
"8 5 i ’}'I .—n.'

Il est également pdssible de se connecter via le portail de google : http://www.google.fr
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http://www.google.fr/

Une fois connecter, choisir le service que vous souhaitez utiliser :

Web Images Vidéos Maps Actualités Shopping E-mail  plus -
Traduction
Livres
Scholar
Blogs
En temps réel
YouTube
Agenda
Photos

I Documents I

Reader

et encore plus »

2.2- Page d’accueil :

Mall Calandar DOCUMENts mors s anthony. IHI.I!J|rll3":|'i"“99frf-iﬂu|“9“€.1‘l" I}

Discuments s

& i WOEIDUMINEE Home Seanch Docs = | Browse template gallery |
CEA
-/ uERDAGHAS 2
haww Fazariumes !
Craate raw * Upicad = Dozumsnts T Images & videas v More options v

CHder wersion
Sort by Las: modfed¥  Wiew Listy

Slaried T7
All Rems
Trazh
Gwned by me Welcome lo Google Docs! Click the "Create New™ butlon to create a new online decument or the "Upload™ button to edit a
fila from your dasktop,
B my collestons Your documents will show up here. Learn more
Mo colleslions

I Collections shared with me

A la premiére connexion, l'interface est en anglais.
Pour paramétrer Google documents, cliquer en haut a droite de la fenétre puis choisir
« Documents settings ».

Settings
General Editin
Language: Choose a language... .
| E
Time zone:

| €hoose a kime zone...

- Choisir « Frangais »
Where Ite : ® 1 a newwi s .
e ems open o oo - Choisir « GMT +1 - Paris »

In the current window

Update Indicators: & Bold any updated ltems and mark unopened items with a dot.”
Storage: You are currently using 0 MB (0%) of your 1024 MB.
Only slored files (PDF, .DOC, .JPG, alc.) count towards your storage limil. Google Docs fommals don use up your slorage space.

# Back to Google Decs | Save | | Cancel

111 Google - Help - Terms
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3- Création/Importation de documents

3.1- Créer un document

- Document : traitement de texte

Créer un element = - Présentation : Diaporama
- Feulille de calcul : Tableur
El Document - Formulaire : Enquéte

- Dessin : Publication

|:| Pré tati - Collection : Répertoire ou
resentation dossier

I 71 Feuille de calcul
1 Formulaire
1 Dessin

_m Collection

A partir du modéle...
B WIS vuneeuavtie

AMiriina enllactinn

3.2-Importer un document

Importer — Fichiers

Importer ~ Trierf  De nombreux formats de fichiers
. . sont disponibles.

Fichiers...

Standard...
Parameétres »

0 Mo sur 1024 utilisés (0 %)

Gooc

Activer l'importation de dossiers, SUr
. poul

En savoir plus... lic
Astuce : Mettez votre navigateur a Im_p'
un fic

niveau pour pouvoir faire glisser
les fichiers directement dans votre | YOS €
liste de documents.
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* Décocher « Convertir des documents [...] Google Documents. »

Paramétres d'importation

Configurez vos préférences dimportation de fichiers. Ces paramétres sont
appliqués 3 tous les fichiers que vous importez dans

Google Documents. En savoir plus

| lconvertir des documents, présentations, feuilles de calcul et dessins au
format Google Documents correspondant

[ convertir le texte de fichiers image ou PDF au format Google Documents

& verifier les paramétres avant chaque importation

| Démarrer l'importation | | Annuler |

Vous utilisez 0 Mo (0 %) sur un total de 1024 Mo.

4 Importation en cours... (75 %) -

Parametres v Conversion . désactivee

Messagerie pdf ]

Tout annuler
Annuler

* Démarrage de l'importation

E-mail Agenda Documents plus »

LvCEE DU mENES:
& cra.
. ERDRENAS 23

Creer un élement ~

Importer ~

Accueil

Suivis ¥

Tous les éléments
Corbeille

Mrappartenant

B3 Mes collections
Aucune collection

1D Collections partagées avec mol

Page d'accueil x

Decuments ¥

MODIFIE AUJOURD'HUI
Messagerie.pdf

Images et vidéos v

Rechercher des documents | ¥ | Parcourir la galerie de modéles

"Messagerie.pdf™ a été importé.

Autres options v

Trier par Derniére modification  Affichage Liste

Parameétres du fichier :

- Description
- Collections
- Partage

- Versions

anthony.taubin@lyceecfadumene.fr - &

Messagerle.pdf
Derniére modification par moi : 12:04

Description - Ajouter =
Pas de description

Collections - Organiser =
Aucun

Partage - Paramétres =
& Non partagé

Anthony Taubin propriétaire
Versions - Gérer =

12:04 par Antheny.taubin (2 Mo)

* Le fichier est stocké dans vos documents.
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