
CONNEXION First Class

Lancement de First Class     :  

Connexion     :  

Le bureau de first class s’ouvre :

Utilisation de la boîte aux lettres     :  

Nom de l’utilisateur.
Mot de passe.
Cliquer sur connecter.

Boîte aux lettres Vos Conférences

Zone commune à tous les 
utilisateurs.



Créer un nouveau message     :  

La fenêtre «     nouveau message     » s’ouvre     :  

Ajouter une pièce jointe à votre envoie     :   Cliquer sur l’icône en forme de trombone.

A la fin du téléchargement le fichier est joint au message.
Il reste à rédiger le message !

Menu « Message – Nouveau 
message ».

Indiquer ici le sujet du message.
N.B. : Cette zone est importante. En 
effet les personnes qui reçoivent 
beaucoup de message opèrent déjà un 
tri sélectif à la lecture des sujets !

Indiquer ici le destinataire du message.
Attention, pas d’accent ni d’espace dans les 
adresses mél !
Si votre correspondant est un utilisateur 
FirstClass, taper uniquement son nom puis 
presser la touche Entrée.
Dans tous les cas finir la saisie de l’adresse par 
la touche Entrée.

Dans la fenêtre qui s’ouvre sélectionner le 
fichier à joindre à l’envoie. Le fichier est transféré dans le message. 
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Exemple     :  

Envoyer le message     :  

Sujet

Destinataire

Pièce jointe

Corps du message.

Menu « Message – Envoyer et 
fermer » pour boucler l’envoie.

Pour suivre le message, une 
fois qu’il a été envoyé.



Menu Fichier Ouvrir     :  
Vous devez rédiger une carte de visite qui vous identifiera dans First Class. (Ci-dessous, la 
mienne)

Autres outils utilent     :  
 Le carnet d’adresses.

 L’annuaire

Cette icône permet 
d’ajouter un nom à 
votre carnet 
d’adresses.

Cette icône permet de créer une 
nouvelle liste de diffusion, c’est à 
dire un ensemble de personnes. 
(ex : famille, collègues…)

Il permet de retrouver 
l’adresse électronique de tous 
les utilisateurs de FirstClass.


