CONNEXION First Class

Lancement de First Class :

Connexion :

" Connecter

P[=1 B3

Fichier  jhome.fc

| Parcourir ... |

Service: |fcis.educagri.fr

DEfimir .. |

Statut: © Invite

f+ Ltilizateur enregistre

ID utilisateur: [at3c 4

—Ervegstrer Nom de I’utilisateur.

Mot de passe: |~ ‘

Mot de passe.
Cliquer sur connecter.

tode hars-ligne |

Annuler | Eonneci I

Le bureau de first class s’ouvre :

eale il raam

f

Boite aux lettres

Vos Conférences

Zone commune a tous les

utilisateurs.

Utilishtion de la boite aux lettres :

22 MailBox
Editicr

Fichier

Connesion  Yue dide

e S

|l

&

P

% Bioite awx letires 10 Fichiers 0 Dossiers  fois. educagri fr: at3S

EFENam =[ Tailla][Sujet [Demite madification |
E & karine.raffin@wanadoo.fr 7 20M2803 12:43
E A EMMANUIEL FRANCOIS 1 conf Tim 130104 15:45
E <thiermyraffini@te a2 fr= 4 changement d'adresse des Raffinous 0902104 19:46
E <eoliz@ldle.coms> g LDLC.com expédition de wotre commande N® 1502104 10:24
E "suivi LDLC . com" <suivi@ldle.co G [LDLC.com] - Hotification de votre comman QFz04 12:50
E "Postmaster" <postm aste ri@mfr. as 5 Undeliverable hail 03/03/04 13:38
E ] "laurent defossez@ireesbee fi 47 oubli de données 210104 00:37
E (] "jean etvirginie Delamare" <w 63 Fwr: En pleine période de ramadan 29M2/02 19:26
E ] "David UILLEMOIZ" <d.guillemei 20 23M204 11:20
E "BRETAGHE CRIPT" <cript.bretagn 4 formation winZ000 21001104 13:58

[0 ElEmerts.




Créer un nouveau message :

= B3

[ Demiée modfication |

0202 1943

240104 00:37
24/M2/03 19:26
220204 11:20
24104 12:52

i MailBox
Fichier Editior | Message Conférences Conmesion Mue  Aide
ez 3 N Chil+
‘ &= A 2 L1
17“— FRépondre Ci+FR
B Bote aux let i L ]
@E‘E’L—_ Béponze spéciale 3
0 . . A
B E] karineraf Faire suivie Ctrl+Shift+0
= A EMRAL T, 5 ITim
B <thienyra B b ment{ Menu « Message — Nouveau
= 7 Eroyer EilrEHift+E ! message »
= zuivi LDL Fecuperer e F.com] - g :
= "Pastmasi —— liverable
E £ "aurentd Histarique Ctr+H de données
E (] "jean etw Mon-u Chrl+- n pleine période de ramadan
E ] "David ¢l
= "ERETAS Aificherles endetes [ atenmet tion win2000
el [Etr| R
Priorité 3
Confidentialité »
Crée un message Récepissé b

La fenétre « nouveau message » s’ouvre :

I Nouveau message

Fichier Edition Message Conférences

Connegion  Yue  Ajde

5 8 | d] 54 B 0o ||.-'-\.'ia!

7|

[_ O[]
— Indiquer ici le sujet du message.
i | || N.B.: Cette zone est importante. En

Préparstion Message
Exp.: § ANTHONY TAUBIN

effet les personnes qui regoivent
beaucoup de message operent déja un
tri sélectif a la lecture des sujets !

st |
Dest. l
o | ‘

Indiquer ici le destinataire du message.
Attention, pas d’accent ni d’espace dans les

adresses mél !

Si votre correspondant est un utilisateur
FirstClass, taper uniquement son nom puis
presser la touche Entrée.

Dans tous les cas finir la saisie de I’adresse par
la touche Entrée.

Ajouter une piéce jointe a votre envoie : Cliquer sur I’icone en forme de trombone.

Dans la fenétre qui s’ouvre sélectionner le
fichier a joindre a 1’envoie.

Explarer I = ] j I‘j‘l
1 “mzzetup.t 1 Mal i ] Sphir=tdE EAvupdSS
1 &rap ] My Documents (A Temp jl Bootlog.pr
1 Cdresa L Hawell C'windaws 5)| Bootlag
(1 Ciel ] Office52 [Fltutoeres [ Command
ﬁ Mes documents Program Files Auloexec.old Config. sys
1 Mhacd i Recycled EAvupSEId =] Detlog.old
K 3|
S

j Annulsr |

Tvpe: 2 fies

Le fichier est transféré dans le message.
(Uploaded)

Transférer

né' Tranzfert de: Buoite jog
o=

27 —

0 43 % 100

52258

23332

Taille:
Transférés:

A la fin du téléchargement le fichier est joint au message.
Il reste a rédiger le message !




Exemple :

I Formation FirstClass =1
Fichier Edition Message Conférence: Connegion Yue Aide

“%ﬁﬁ 2 .5';|‘:g:&)’|?Q B ||Arial

o =[] & %

Préparation Message

Exp.. ¥ ANTHONY TAUBIN
Sujet: |F0rmati0n FirstClass 4 Sujet
Dest: Iﬁ BLAN CRAHAN <
Destinataire
oo |
Pigces jointes: [ Boite jpo « Piece jointe

Une formation FirstCLASS en pigce jointe |

-

Corps du message.

Envover le message :

I Formation FirstClass _ (O]

Eichier EdilionlMessage Lonférence:  Connexion Vue  Ajde

Menu « Message — Envoyer et
fermer » pour boucler I’envoie.

Pour suivre le message, une

fois qu’il a été envoyé.

” w0 % g Mouveau message Chrl+h :”1 0 v| -E, | &
e Répondre Chrl+R
u Réponze spéciale »
Prét  Faire suivie Cirl+Shift+0
S ¥ ' Chi+E
Sujet: Farr Erwomer et fermner Ctri+Shift+E
Dest: ¥ . HEsuperer ieryet
Histarigue Chrl+H
c I [ [t
Sffehen esienderes  nteret
Pices jointes: Afficher coc Clrl+E
Pricrité 3
Une formation Fi Canfidentialité 3
Récépizzé »

= Historique: Formation FirstClass

Fichier

Edition Messzage Conférences

Connexion Yue Aide

: |Qu0i
Envoie un message.

|C—Juand |Qui |

A Créé
=0 Envoyé

160304 1501
160304 1507

ANMTHORNY TALEBIM
ANTHORMY TALBIMN




Menu Fichier Ouvrir :

Vous devez rédiger une carte de visite qui vous identifiera dans First Class. (Ci-dessous, la
mienne)

= Carte de visite personnelle =] E3

Fichier Edition Message Conférences Connesion Wue Aide

[ B B G [erie g EHH| -

Arnthony Taukin

Lycée harticole et commercial de Merdrignac (220
ACER Tih

anthony taukin@@educagri fr

Autres outils utilent :
> Le carnet d’adresses.

B Camnet d'adresses [_ O]
Fickier Edition Meszage Conférences Connesion Yue Aide

‘ ‘ el o = Cette icone permet de créer une
A3 I . . . \
e | nouvelle liste de diffusion, c’est a
dire un ensemble de personnes.

["  Doszszier 2 Fichiers 0 Dossiers  foiz educaori fr ; at35

&= [rem [ Taile] = Suiet (ex : famille, collégues...)
& DAMIEM MARTIM 1 DAMIEN MARTIM e oo
] PATRICE MESLET 1 PATRICE MESLET 20001003 1331

Cette icone permet
d’ajouter un nom a
votre carnet

Ei Nouvelle liste de diffu

d’adresses. 2
it Liste de diffusion personnelle = I
Mom: [MNouvele liste de diffu -

Houvelle adresze person

Membres: | |

Hom: lNouveIIe adresse person

E-mail Ilnfos 2Ur le contact I Muméros de téléphane I Mlotes !

Adrezse e-mail:

J1

o
=
=l

> L’annuaire

7 Annuaire M= 3
Fichier Edition Message Conférences Connegion Wue Ajde
o Cortiert: | Carte de visite I

Affiche: Page d'accueil |

[[7 Lkl internes [~ Moms distarts [~ Conférences |

Il permet de retrouver
I’adresse électronique de tous
Mam I

| les utilisateurs de FirstClass.
¥id DAMEN MARTIN [T
#i§ PATRICE MESLET
#ii Alan Crahan
T csi1
1 csi10
== 100 ans azso Centre
7 csn




