
Fiche Format - Paragraphe 
& Format - Caractère

Barre d’outils standard     :  

Fenêtre accessible à partir du menu Format – Paragraphe :

Bordure :

Arrière plan de 
paragraphe

Alignements Numérotation et puces

Bordure : 
encadrement des 
paragraphes



Arrière-plan :

Alignement :

Choisir un type 
d’alignement : 

• A gauche
• A droite
• Centré
• Justifié



Retraits et écarts :

1,20cm

   1,76cm

0,96cm

Interligne : 
espace entre 
deux lignes



Format - Caractère

Fenêtre accessible à partir du menu Format – Caractère:

Police :

Taille Italique

SoulignéGras Arrière plan

CouleurPolice 



Position :

Arrière plan :

Exposant : 2ième

Normal : 2ième

Indice : 2ième


