Fiche Ciel n°1 : Création de ’entreprise.

1- Lancer Ciel gestion commerciale : Interface du logiciel (version 9.0)

its : Ma société 1

= 2 tatz  Divers  Fepétres  Aide
| B¥esawegarde  aliste clems.. {Listefournisseurs.. [ Liste articles . | D Fisces clients.. @ Pisces fourrisseurs . | [l gends [ Caleulatice |

. Mor Inticel

Mon tableau de bord Mes états =t statistiques Mes actualités

@ Top Fadture

i Crée” un client

. Crée un devis
clen:

. Créer une facturs
clen:

g Crée: un réglement
clen:

Mes foumisseus  v| | QQ‘.

=,

Mes artices

|

Statistquas | |

Compablits -

Gestion commerciale
o

Exe u 017017207 & 160172072 1100

2- Création de ’entreprise :
Dans le logiciel Ciel, une entreprise correspond a un dossier. Il en va de méme pour pratiquement
tous les logiciels de gestion commerciale.

. Ciel Gestion Commerciale Evolution (9.0) - version enseignants
ion ___IT_istes ggntes Achats  Traitementz  Etats

l G'.?I Liste fournisseurs... Ql Liste art

= Ouwrir..
| ] Eermer
Paramétres ’
Options ¥ LanCCI' le menu

« Dossier - nouveau ».

Mise en page...

Imprimer...

Apergu avant impression...

Si vous aviez déja un dossier
d'ouvert (une entreprise), il
vous faudra la fermer pour
pouvoir en ouvrir une autre.
Ciel vous demande si vous
souhaitez sauvegarder
d'eff;gtsusear JSggéiréJ;sment gentr’eprise avant de la
sur un support externe cermec.
Si vous avez effectué des
modifications, il est
souhaitable de sauvegarder
'entreprise :

' @ - Format : Fichier
e e e - Destination : Votre lecteur

e perso.

Impressions L4
| E? Mot de passe...
Sauvegarde/Restauration

@ Quitter

Internet o

Nous vous recommandons

A la fin des opérations de
sauvegarde, on peut cliquer
sur « Nouveau » pour créer
une nouvelle entreprise.
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Une fois la société sauvegardée, 1'assistant de création d'entreprise se lance

1% étape : Nom de la société

& Création

Création d'un nouveau dossier

Saisie du nem du dessier
. Toutea les deanéea que vous allez eréer a I'zide de votic logicicl sont
4) stockées dans un dossier.
Chague dossier (comptabilité, payz, associalion..] est rangé dans une
SOCiété.
Vous allez ic1 créer catte socigté en lul donnant un nom

Selon votre cas. indiquez ici la raison sociale de votre société. le nom de

wolre association ou votre nom.

D

Nom | ESSAIS

Cliquez maintenant su- le bouton "Crézr” pour poursuivre Iz création.

Choisir un nom pour le
dossier et faire Créer..

Créer Annuler

iéme 4

2™ étape :

Top déparr

Crénhon d'un nouvenu dassier
Chaix

Que souhailesvous e 7

® Craar unnzuwezu doezizr dz Cizl Gezton Com~ercia g

(- Lerupsrer i emsier de Ciel el nchies c s | =chinbon | neile dans
Gestizn Commarcals

Cam

Choisir « Créer un nouveau dossier de Ciel
Gestion Commerciale et faire Suivant.

Suivant

nn.ler

3itme dtape : Monnaie du dossier et comptabilité

Top départ

Création d'un nuuvees dussien

Farsmies du dossier

Veuillez indiquer Isz paramétres de votrs docgier ot cliquez sur “Suhant”
Moanzic d. deca cr
Monnz & du dessier: |EUR - Eure o] Mombrace zécirales
_o-aveura

La engusu-des comples somplazles eal ce b sn-acié-=s.

s vens cheimyer e e valeu:, cimsi yue e longusuns es voUes

o Vous o 5 :
3') joua x ot dza czdca analitia_ca cn modifiant oo réalaaza comat

Une “oizvams dossiar crés, vous 2o.mez Modifier czs parar-étres dans
lintc=acc dea “paramér=s comprhilitd™

J¥ Rezupc-aton dza informaion dz réfé:

< Lrecesert Honat>

“enzement

Choisir la monnaie Euro.
Cliquer sur Modifier les réglages si
vous souhaitez modifier les parametres

de comptabilité puis faites OK.

Cliquer sur Suivant

Annler

Paramétres comptabilité

Longueur des comptes Racines de ch

Lengueur maximum : M hd

Compléter les comptes

numeriques sur -

&

(En nombre de caractéres)

Longueur des codes analytiques
Min: |1 | Max: |13

Caracléres autorisés

> Racines de compte

™ Autoriser les minuscules

™ Autoriser les caractéres accentués

Capitaux: | 1
Immabilisations - | 2
Stocks: [ 3

Tiers: |4
Financiers: | 5

Cliants:'&ﬂ‘li
Foumisseurs : [ 40

Bangues : | 512

Caisse: | 53

Charges ’57

Produts:[7

Speciaux-[a
g

Analytiques

Taxes: | 445

Emprunts: | 16
Exploitant : | 108
Virements : | 58

Annuler

3
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4*™ étape : paramétrage des décimales

Gréation d'un no:

Permmémge dus “Arim=las 5|

Vewllez paramétrer les désimales de voire dossier ef cliquez sur "Sunant”

D

Valeurs par défa.t

Choisir les décimales et faire Suivant.

amgosdent | muvams | acnwer \‘

Siéme étape : choisir le mode rapide (3 étapes)

Greation d'un nouvcau doasicr

3 emen.e =

Ghoisigacz I mode dc eréation que voua souhailcz utilioer of cligucz aur "Suvant™.

tio~ doil & (9 ctacco)

- . o . s s uim
de zluz il vaua off la zeaaib it de commenzera crezrvod

‘atic ee voe artclez, vz ¢ ien, voe ‘oum eseurs stvoe

s

Simrs | s

Les 3 formulaires a remplir doivent vous permettre de définir une partie des parametres de votre
dossier.

Remarque :

Tous ces formulaires seront bien siir accessibles dans la suite des opérations pour compléter ou
modifier votre entreprise.

Entrer les renseignements relatifs a
Crnion dum oo dosir votre entreprise et faire suivant.

Etape | : Raieon eosiale =]

Veuillcz remplir volre raisen saciale cf eliquaz sur Suvant -

e ETEE Un message d'alerte concernant le
e h““ lw numéro de SIRET peut étre ignoré en
CPIM — e : cliquant sur « Continuer ».

ST
o] cotesocies: [

= Ciel Gestion Commerciale Evolution (9.0) - version enseignants

Vérification "S5A ESSAIS™ [Société]
! } Lenumére de SIRET estincorrect:
£ Fleodonel | B Susce s famiicn MNumeére de SIRET invalide

Continuer )

Top dépnrt
Création d'un nouveou dessier

Etape 2 : Peram2tres =} (Top départ

Creation d'un nouveau dosaier
Veuill=z remplir vos coordonnges...

k2l ctolizna =
Té ohore: | L2184t Fax: | 341840678
“odable [I=1=3 Vous vonez de réaliser los Glapca néecasaires a la ercation d'un nouveau doaaicr
il = i 1
Sits internat &

Vo paramétres et cliquez eur "Suivant”.

PGrancG\u’m(.:Gr}u:))um"l‘ o101z R au| nnzaz |2

L e T T - Décocher toutes les cases
sauf la premicre et faire
« Terminer ».

< Prabvnt Srom Avwe |

Votre société est créée et s'ouvre dans le logiciel. (De nouveau faire « continuer » si un message
concernant le numéro de SIRET apparait).
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Votre entreprise est un dossier sur I'ordinateur. (Dans C:\Données Ciel\Dossiers)

& Dossiers l n
Fichier ~ Edition  Affichage  Faworis  Quklls 2 -:,'
o a . % ) N .
@ Précédente < lj; P Rechercher |{~"7 Dossiers
Adresse |B Ci\Données Ciel\Dossiers j oK
AF | T.‘ Type | Date de modification |
Gestion des fichiers * Dossier de fichiers  16J01/201Z 11:44
s d Dossier de fichiers  06/12/2010 11:58
J Créer un nouveau dossier s L
') I Ma société 1 Dossier de fichiers  09/12/2010 13:53
@ Publier ce dossier sur le
Weh
Autres emplacements ES
) Données Ciel
(L) Mes documents
1) Poste de travail
=l
3 objek(s) 0 octets :-} Poste de travail
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