
ARBORESCENCE DE L’ORDINATEUR

1- Ouvrir le POSTE DE TRAVAIL 2- Double cliquer sur le lecteur C

3- Créer un nouveau dossier 4- Donner lui votre nom.

5- Copier le dossier 6- Ouvrir le dossier mes documents, puis coller le dossier.

Lecteur A :  
(lecteur de disquette)

Lecteur C :  
(disque dur du PC)

Lecteur D :  
(lecteur de CD ROM)

Clic droit sur la souris, 
puis copier

Clic droit sur la souris, 
puis coller

Donner un nom au dossier



7- Supprimer le dossier

8- Cliquer – glisser

Cliquer sur le dossier 
et faites le glisser vers 
le dossier « mes 
documents »

Clic droit sur la souris, 
puis supprimer
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